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MUNICPALIDAD DE RAXRUHA /<€

MuniCiPa' de Raxruhd, del departamento de Alta Verapaz, el dia veinte de abril del
afio doS mil nueve, bajo la presidencia del sefior Alcalde Municipal, don Oscar
polando Corleto Rivera, a la que asistieron: Herlinda Caal, Sindico Primero; Augusto
Garcla ¥ Garcla, Sindico Segundo; Concejales del primero al quinto, por su orden,
césar Atilio Castro Oxom, Vidalia Tello Sis, Bernardo Lucas Morales, Mariano Icd
yaxcal ¥ Pablo Raymundo; asistidos el sefior Luis Otoniel Villatoro Garcia,
gecretario Municipal, reunidos en las instalaciones del Edificio Municipal, con el
objeto de celebrar esta sesion y para tratar asuntos relacionados a la buena marf:ha
administrativa del municipio, por lo que siendo las diecisiete horas con veinte
minutos, € procedi6 de la manera siguiente:
PRIMERO: El sefior Alcalde Municipal quién preside la sesion, con base en el
atticulo 38 y 53 inciso c) del Decreto 12-2002 del Cédigo Municipal, procede a
realizar la sesion ordinaria correspondiente, previa verificacion del quérum declara

abierta la sesion, sometiendo a discusion la propuesta de agenda la cual contiene

los siguientes puntos:

ACTA NUMERO 016-2009: Sesién publica ordinaria celebrada por la Corporacion .
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N DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DE
LA MUNICIPALIDAD DE RAXRUHA, ALTA VERAPAZ. EI Concejo Municipal,
Considerando que de conformidad con la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala y el Codigo Municipal, Decreto 12-2002 del Congreso de la Repuiblica de
Euafernala. se establece que el Gobiemo Municipal corresponde al Concejo

unicipal, ente facultado para emitir Acuerdos, Reglamentos y Ordenanzas,

DECIMO SEPTIMO: CREACIO
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considerd © septiembre del afto dos mil ocho, el Conar dM AN

i Republica de Guatemala emitié el Decreto numero 57-2008, Ley de Acceso a la
|nform°°bn Publica, la cual tiene como finaligag esencial garan‘tizar la transparencia
o la administracion publica y de los sujetos obligados. asi como el derecho que
sene toda persona a tener acceso a la informacisn publica y como consecuencia a
os actos de la administracion publica; Considerando que de conformidad con lo
gispuesto en el articulo 6 de la Ley de Acceso a Ia Informacion Pablica, las

municipalidades son sujetos abligados a proporcionar Ia informacién plblica que se

e solicite; Considerando que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19 de la

Ley de Acceso a la Informacion Publica, el titular de cada sujeto obligado debe
designar al servidor piblico o empleado u otro 6rgano interno que fungird como
Unidad de Informacion, debiendo tener un enlace en todas las oficinas ©
dependencias que el sujeto obligado tenga ubicadas. Por tanto, con fundamento en
los articulos 253 de la Constitucién Politica de Ia Republica de Guatemala; 1, 2, 3, 5,
6,9, 35 incisos a), d), e i) y 67 del Cadigo Municipal, Decreto 12-2002; y 68 de la Ley
de Acceso a la Informacién Pdblica, Decreto 57-2008, ambos del Congreso de la
Republica de Guatemala. Por lo que ACUERDA: CREAR LA UNIDAD DE
INFORMACION DE LA MUNICIPALIDAD DE RAXRUHA, ALTA VERAPAZ.
Articulo 1. Unidad de Informacion de la Municipalidad de Raxruha, Alta
Verapaz. Se designa a la direccion de Secretaria Municipal para que integre la
Unidad de Informacion Publica de Raxruha la cual se identificara también con las
siglas UNIPRAX y contara con la estructura administrativa necesaria para su mejor
desempeiio. La unidad tendra a su cargo las acciones establecidas en la Ley de
Acceso a la Informacién Publica, coordinando el cumplimiento, en tiempo y calidad
de las fases del procedimiento de acceso a la informacion aprobado por el Concejo
Municipal.
Articulo 2. Funciones de la Unidad de Informacién Publica de Raxruha -
UNIPRAX. Ademas de las obligaciones que le asigna la Ley de Acceso a la
Informacién Pablica en el articulo 20 y en otras disposiciones de la misma, la Unidad
deberd: a) Definir procesos coordinados de identificacion, organizacion, preparacién
Y difusién de informacion por parte de todas las areas de la Municipalidad para el
cumplimiento del articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica; b) Hacer
Pfopuestas para la preparacion, organizacion y presentacion de la informacién
Plblica de oficio teniendo en cuenta los recursos con los que cuenta o llegue a
ontar |g Municipalidad por ejemplo carteleras, pagina web, kiosko i.nfonnatw.o. -entre
Otros; ¢) Proponer el disefio, ubicacién del espacio de atencion al publico y
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requerimientos tecnologicos, humanos y presupuestarios para el funcionamiento de

la Unidad de Informacién Pablica; d) Proponer los procedimientos internos, costos y
formatos que se estableceran para dar respuesta oportuna a las solicitudes de
informacién y a los recursos de revision; e) Proponer manuales de procedimientos o
guias de trabajo de la Unidad de Informacién de acuerdo a la Ley de Acceso a la
informacién: f) Al contarse con un kiosko informativo 0 centro de informacion, se
debera coordinar y administrar las actividades del kiosko o centro de informacién
como punto de recepcién de solicitudes de informacién y definir los procedimientos
para dar tramite oportuno a los mismos; @) Capacitar o gestionar con otras
instituciones la capacitacién al personal de la Municipalidad acerca de la Ley de
Acceso a la Informacién Publica, asi como acerca de los procedimientos internos,
costos y formatos establecidos para su cumplimiento por parte de la Municipalidad;
h) Trabajar en conjunto con las diferentes areas de la Municipalidad para identificar
casos en los cuales la clasificacién de informacién sea justificable de acuerdo con
los requerimientos de la Ley de Acceso a Informacion Publica; i) Trabajar en
conjunto con las diferentes areas de la Municipalidad para identificar y proponer
medidas para la proteccién de datos personales de los por parte de la Municipalidad;
y j) Realizar campafias de divulgacion a la poblacién acerca de la creacién de la
Unidad de Informacion, su ubicacién, sus funciones y sus procedimientos.

Articulo 3. Informacién de oficio. La Unidad mantendra actualizada y disponible para
consulta directa por parte del ciudadano la informacion de oficio prevista en el
articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica, excepto aquella que sea
considerada como informacion clasificada. Ademaés se faculta para recomendar,
sugerir e instruir a los enlaces de acuerdo a la estructura interna definida en su
manual de procedimientos.
Articulo 4. Obligacién de los y las jefes de unidades en proporcionar la
informacién. Los funcionarios o trabajadores que de oficio deban disponer de la
informacién o rendir cuentas, sin necesidad de requerimiento alguno la haran llegar
a la Unidad de Informacién Publica de Raxruhé o situarla en el sitio que por escrito
se indique, se exceptia la informacion pdblica clasificada como reservada, a efecto
de que se cumpla con eficiencia y eficacia las atribuciones y funciones de la
UNIPRAX. Los jefes de unidades tendran dos dias habiles para responder al
requerimiento de la informacién que en ejercicio del cumplimiento de la Ley de
Acceso a la Informacién Plblica la UNIPRAX solicite, caso contrario absorberan las
responsabilidades sancionatorias determinadas en |a Ley de Acceso a la
Informacién Pablica. _—

i
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articulo 5. Designacion de enlace, Se nombran como enlaces de

s ¥ las jefes de .Ia.s diferentes 4reas ¢ dependencias de acuerdo a la estructura
administraﬁva municipal definida.—-

Articulo 6. Funciones de los enlaces, |as funciones que realizaran los enlaces
gon los siguientes. a) Identificar la existencia de |a informacién requerida y del
empleado 0 funcionario que la ostenta; b) Resolver en el plazo determinado en el
presente acuerdo; c) Identificar y reportar en aquellas situaciones donde por el tipo
de informacion requerida, el plazo estipulado sea insuficiente y deba solicitarse
prorroga; d) Velar para que se archive y digitalice la informacién a su cargo; e)
procesar y actualizar la informacién de oficio y trasladarla oportunamente a la unidad
de informacién publica o situarla en el sitio que la UNIPRAX indique.
Articulo 7. Informacién reservada. Aparte de la informacién confidencial y
reservada referida en los articulos 22 y 23 de la Ley de Acceso a la Informacién
pablica. Y conforme el articulo 25 de la Ley en menci6n, esta Municipalidad declara
como informacion reservada la siguiente: a) Acuerdos, resoluciones y ordenanzas en

——

proceso de elaboracion aln no aceptados y aprobados con la firma respectiva por la
autoridad superior administrativa correspondiente, que al liberarse como informaciéon
piiblica pueda amenazar la ética municipal, ademas de correr riesgo de perjuicio o
dafios; b) Las resoluciones que contengan el costo de proyectos, los disefios,
presupuestos y estudios que adn no hayan sido sometidos y finalizados en un
proceso de cotizacion o licitacion plblica. Exceptuando los que por su naturaleza se

ejecuten por calamidad publica. Esto porque en caso se libere amenazaria la

trangparencia en los procesos de cofizacién o licitacion segin la Ley de

Contrataciones del Estado.
Articulo 8. Informacién Confidencial. .
todo documento, resolucion 0 acuerdo que contenga informacion conﬁdenclaf o
reservada conforme los articulos 22y 23 dela Ley de Acceso a la lnforma.cmn
Plblica, La UNIPRAX informaré a quién asi lo requiera el nombre de la autoridad

responsable de la conservacion de la informacion.

1o} itir la
Articulo 9. EI Concejo Municipal deberd em SR
Permitan cumplir con la Ley de Acceso a la Informacion Publica. Se ordena al

despach icipal dotar de los recursos de acuerdo a la disponibilidad municipal. -
0 municipa

Articulo 10. E| presente Acuerdo entraré en vige

—
Conste, i presente sesion en el mismo lugar y fecha de su
za

minutos, y para legal constancia se

Se Considera informacion confidencial a

s disposiciones internas que

ncia inmediatamente, ~——-===-—-—--

DECIMO OCTAVO: Se finali "
i"iGiO. siendo las veintitrés horas con cincuén

la UNIPRAX 8
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